DWSH Steuerberater MEDIEN GmbH

Inhalte Paket Buchfiihrung fur Berufsanfdanger (Modul 1.2)

Die Buchfiihrung ist seit dem Mittelalter bekannt und ist auch heute noch ein wichtiger
Bestandteil fir das betriebliche Rechnungswesen. Die beiden Seminare vermitteln
Grundlagenwissen der Buchfiihrung. Mit Hilfe der Seminare soll der Berufseinstieg bzw.
Quereinstieg in die Buchfihrung erleichtert werden. Das Wissen wird durch praktische
Beispiele und Ubungen vertieft.

In Teil 1 des Seminars liegt der Schwerpunkt auf der Einfihrung in die Buchfihrung.
Es werden die Methodik und die Grundlagen der Buchflihrung vermittelt und mithilfe
von Fallbeispielen erldutert. Am Ende des Seminars sind Sie in der Lage, T-Konten zu
er6ffnen, zu schlieffen und einfache Buchungssatze zu bilden. Das Seminar folgt
folgender Struktur:

Buchfiihrung als Teil des betrieblichen Rechnungswesens
o Aufgaben des betrieblichen Rechnungswesens
o Buchfihrungspflicht
o Gewinnermittlungsarten
o Grundsatze ordnungsmapiger Buchflhrung
o Aufbewahrungsfristen

e Inventar und Bilanz

e EinfUhrung in die Finanzbuchfihrung
o Bestandsveranderungen
o Bestandskonten
o Erfolgskonten
o Organisation der Buchfihrung

e Grundzilge der Kassenfiihrung
o Allgemeine Vorschriften zur Kassenfihrung
o Kassenarten

e Zusammenfassung

Im zweiten Teil, basierend auf Teil 1, wird das Grundlagenwissen vertieft und typische
Geschéaftsvorfalle mit deren Auswirkung auf die Buchhaltung besprochen. Am Ende des
Seminars kennen Sie die grundlegenden Buchungssdatze unter Berlicksichtigung von
USt und Vorsteuer. Das Seminar ist wie folgt strukturiert:

Umsatzsteuer

Privatkonten

Grundzilige der Abschreibung
Debitoren und Kreditoren
Rechnungsabgrenzungsposten
Rickstellungen

Loéhne und Gehalter

Steuern

Nicht abzugsfahige Betriebsausgaben
Zusammenfassung




