
 
 
 
 
 
 

Inhalte Paket Buchführung für Berufsanfänger (Modul 1.2) 
 
 
 

Die Buchführung ist seit dem Mittelalter bekannt und ist auch heute noch ein wichtiger 
Bestandteil für das betriebliche Rechnungswesen. Die beiden Seminare vermitteln 
Grundlagenwissen der Buchführung. Mit Hilfe der Seminare soll der Berufseinstieg bzw. 
Quereinstieg in die Buchführung erleichtert werden. Das Wissen wird durch praktische 
Beispiele und Übungen vertieft.  

 
In Teil 1 des Seminars liegt der Schwerpunkt auf der Einführung in die Buchführung. 
Es werden die Methodik und die Grundlagen der Buchführung vermittelt und mithilfe 
von Fallbeispielen erläutert. Am Ende des Seminars sind Sie in der Lage, T-Konten zu 
eröffnen, zu schließen und einfache Buchungssätze zu bilden. Das Seminar folgt 
folgender Struktur:  

 
 

• Buchführung als Teil des betrieblichen Rechnungswesens  
o Aufgaben des betrieblichen Rechnungswesens  
o Buchführungspflicht  
o Gewinnermittlungsarten  
o Grundsätze ordnungsmäßiger Buchführung  
o Aufbewahrungsfristen  

 
• Inventar und Bilanz  

 
• Einführung in die Finanzbuchführung  

o Bestandsveränderungen  
o Bestandskonten  
o Erfolgskonten  
o Organisation der Buchführung  

 
• Grundzüge der Kassenführung  

o Allgemeine Vorschriften zur Kassenführung  
o Kassenarten  

 
• Zusammenfassung  

 
 
Im zweiten Teil, basierend auf Teil 1, wird das Grundlagenwissen vertieft und typische 
Geschäftsvorfälle mit deren Auswirkung auf die Buchhaltung besprochen. Am Ende des 
Seminars kennen Sie die grundlegenden Buchungssätze unter Berücksichtigung von 
USt und Vorsteuer. Das Seminar ist wie folgt strukturiert:  
 

 
• Umsatzsteuer  
• Privatkonten  
• Grundzüge der Abschreibung  
• Debitoren und Kreditoren  
• Rechnungsabgrenzungsposten  
• Rückstellungen  
• Löhne und Gehälter  
• Steuern  
• Nicht abzugsfähige Betriebsausgaben  
• Zusammenfassung 


