
 
 
 
 
 
 

Inhalte Paket Einstieg in die Lohnabrechnung (Modul 1.3) 
 
 
 

Zu den typischen Tätigkeiten im Steuerbüro gehört die Lohnabrechnungen für Mandanten. Es 
geht dabei um den kleinen Betrieb mit ein oder zwei Mitarbeitern, aber auch um große 
Unternehmen mit 100 Mitarbeitern oder mehr Beschäftigten. Die Arbeitgeber vertrauen darauf, 
dass die Steuerbüros die Löhne ihrer Mitarbeiter richtig und rechtzeitig abrechnen, damit am 
Monatsende alle Arbeitnehmer ihr Geld auf dem Gehaltskonto haben. Finanzämter und 
Krankenkassen verlangen pünktliche und richtige Meldungen. Eine Vielzahl von Regelungen und 
Vorschriften sind dabei zu beachten. Die beiden kompakten Online-Seminare geben einen 
leichten, aber fachkundigen Einstieg in die Lohnabrechnung. 
 
 
Der 1. Teil beschäftigt sich mit der Frage, wie funktioniert eigentlich die Lohnabrechnung und 
welche Informationen werden benötigt? Erklärt werden die Steuerklassen, wie die Steuerklassen 
die Höhe der Steuerabzüge beeinflussen und welche Funktion die ELStAM-Datenbank hat. Auch 
die Lohnsteueranmeldungen und die Erstellung der Jahreslohnsteuerbescheinigung werden im 
Seminar besprochen. 

 
 

• Einführung: Wie läuft eine Lohnabrechnung ab? 
• Die Lohnprogramme übernehmen die Rechenarbeit 
• Die Steuerklassen (StKl) 
• Beispiele zu den Steuerklassen 
• Vergleich der Abzüge in den StKl 
• Die ELStaM-Datenbank 
• Berechnung und Abführung der Lohnsteuer (LSt) 
• Übungen zur Lohnsteuer 

 
Im Teil 2 geht es um die Sozialversicherung. Dargestellt werden die vier wichtigsten 
Versicherungszweige und die Beitragssätze. Zentral für die richtige Lohnabrechnung sind aber 
die Personengruppen und Beitragsgruppenschlüssel. Diese werden anhand von Beispielen einer 
Beschäftigung ohne besondere Kennzeichen, Werkstudenten, Minijobs und Kurzfristige 
Beschäftigung kurz und knapp erklärt. Gleiches gilt für den Ablauf von der Beitragsschätzung bis 
zur Jahresentgeltbescheinigung. 

 
• Richtige SV-Abzüge: viele Infos notwendig! 
• Vier Versicherungszweige in der SV 
• Der Schlüssel für die richtige Abrechnung: Personen- und 

Betragsgruppen 
• Der häufigste Abrechnungsfall 
• Übung  
• Sonderfall: Studenten  
• Der Minijob auf 520-EUR-Basis 
• Ferienaushilfe – kurzfristige Beschäftigung 
• Übersicht, Fazit 
• Weiterer Ablauf in der SV 
• Meldungen an die Krankenkasse 


