
 
 
 
 
 
 

Inhalte Paket Buchführung für Berufsanfänger (Modul 1.3) 
 
 
 

 

Die Buchführung ist seit dem Mittelalter bekannt und ist auch heute noch ein 
wichtiger Bestandteil für das betriebliche Rechnungswesen. Die beiden Seminare 
vermitteln Grundlagenwissen der Buchführung. Mit Hilfe der Seminare soll der 
Berufseinstieg bzw. Quereinstieg in die Buchführung erleichtert werden. Das Wissen 
wird durch praktische Beispiele und Übungen vertieft.  

 
Teil 1: Das Seminar richtet sich an Personen ohne Kenntnisse im Steuerrecht und 
vermittelt Grundlagenwissen im Bereich Buchführung. 

A. I. Ertragslage und Vermögenslage ermitteln und darstellen 
A. II. Geschäftsvorfälle zuordnen 
B. I. Bilanz 
B. II. Gewinn- und Verlustrechnung 
C. I. Konten 
C. II. Erfolgs- und Bestandskonten (Bilanz und GuV-Konten) 
C. III. Buchungssatz 
C. IV. Vorgehen 
D. I. Buchführungspflicht und Buchungsregeln 
D. II. Bereiche der Buchführung 
D. III. Entscheidung Kontenrahmen - OPOS-Buchführung – Umsatzsteuer 
E. I. Ablauf einer Buchführung 
E. II. Umsetzung an einem Beispielsfall 
F. Plausibilitätsprüfung / Kontrolle 

Teil 2: Das Seminar richtet sich an Personen ohne Kenntnisse im Steuerrecht und 
vermittelt Grundlagenwissen im Bereich Umsatzsteuer. 

A. I. Aufbau des Seminars 
A. II. Umsatzsteuer – die Steuer des täglichen Lebens 
A. III. So funktioniert das System der Umsatzsteuer mit Vorsteuerabzug 
A. IV. Prüfschema: wie umsatzsteuerliche Fälle geprüft und gelöst werden 
A. V. Die wichtigsten umsatzsteuerlichen Begriffe und ihre Definition 
B. Umsetzung: Fälle der Umsatzsteuer in der Buchhaltung 
B. I. Ausgangsleistungen und Umsatzsteuer 
B. II. Eingangsleistungen und Vorsteuerabzug 
B. III. Sonderfall: Unternehmer ohne Umsatzsteuer und Vorsteuer 

 


